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ZAPYTANIE OFERTOWE REWALID.2.2016

Podmiot: NOWATOROWNIA BENEDYKT BIEGUN; 
PRZEDSZKOLE NIEPUBLICZNE "AKUKU"

realizujący projekt: „Akuku! Rośnij z nami!”
nr WND-RPSL.11.01.03-24-023B/16-004

zaprasza do złożenia oferty na:


Prowadzenie zajęć rewalidacyjnych dla dzieci w Przedszkolu Niepublicznym „Akuku” w Żywcu w ramach projektu pn. „Akuku! Rośnij z nami!”, Zadanie 2: Utworzenie dodatkowych miejsc wychowania przedszkolnego oraz wydłużenie godzin pracy



DANE ZAMAWIAJĄCEGO
Nazwa: Nowatorownia Benedykt Biegun; Przedszkole Niepubliczne „AKUKU”
Adres siedziby: 34-350 Węgierska Górka, ul. Kościuszki 35
NIP: 5532166778, REGON: 240976063
Reprezentowane przez: Benedykta Bieguna – dyrektora przedszkola

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o rozeznanie rynku określone w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.
Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zamówienie dotyczy:
CPV: 80110000-8 – Usługi szkolnictwa przedszkolnego
Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu pn. „Akuku! Rośnij z nami!” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa XI. Wzmocnienie potencjału edukacyjnego, Działanie 11.1 Ograniczenie przedwczesnego kończenia nauki szkolnej oraz zapewnienie równego dostępu do dobrej jakości edukacji elementarnej, kształcenia podstawowego i średniego, Poddziałanie 11.1.3 Wzrost upowszechnienia wysokiej jakości edukacji przedszkolnej – konkurs
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na prowadzeniu zajęć rewalidacyjnych dla dzieci w Przedszkolu Niepublicznym „Akuku” w Żywcu w ramach projektu pn. „Akuku! Rośnij z nami!” Zadanie 2: Utworzenie dodatkowych miejsc wychowania przedszkolnego oraz wydłużenie godzin pracy:
Przeprowadzenie zajęć rewalidacyjnych dla dzieci w Przedszkolu Niepublicznym „Akuku” w Żywcu:
zajęcia przewidziano dla 4 dzieci w formie zajęć indywidualnych,
średnia częstotliwość zajęć: 2 razy po 1 godzinie tygodniowo na każde dziecko, Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia liczby dzieci pod warunkiem zachowania łącznej liczby godzin zajęć,
na każdego uczestnika zajęć przypada 8 godzin w miesiącu przez 12 miesięcy,
[bookmark: _GoBack]łączny wymiar godzin: 384 h; przez 1 godzinę Zamawiający rozumie jednostkę w wymiarze 60 minut,
Minimalny zakres zajęć rewalidacyjnych obejmuje:
Wspomaganie wszechstronnego i harmonijnego rozwoju ucznia na miarę jego indywidualnych możliwości.
Wyrównywanie i kompensowanie dysharmonii rozwojowych, korygowanie zaburzonych funkcji.
Wzmacnianie wiary we własne siły i rozwijanie motywacji do pracy.
Program zajęć winien być każdorazowo dostosowany do indywidualnej diagnozy potrzeb dzieci.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany średniej miesięcznej liczby godzin zajęć z zachowaniem łącznego wymiaru godzin, przy zachowaniu cen jednostkowych za 1 godzinę zajęć, określoną przez Wykonawcę 
w ofercie.
Wykaz dzieci biorących udział w zajęciach zostanie określony 
i przedstawiony Wykonawcy w terminie do 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
Zajęcia odbywać się będą w salach Przedszkola Niepublicznego „Akuku” 
w Żywcu.
Zajęcia będą odbywać się według harmonogramu zajęć ustalonego przez dyrektora przedszkola, który zostanie przedstawiony Wykonawcy w terminie do 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
Wykonawca zobowiązany jest do: 
Prowadzenia zajęć zgodnie z programem zajęć i otrzymanym od Zamawiającego harmonogramem zajęć.
Sprawowanie opieki nad dziećmi w czasie trwania zajęć.
Prawidłowego prowadzenia dokumentacji związanej z zajęciami, tj.: 
list obecności uczniów przekazywanych raz w miesiącu Zamawiającemu po wykonaniu zajęć, przy czym lista każdorazowo musi być zatwierdzona przez dyrektora przedszkola,
bieżącego prowadzenia dziennika zajęć zgodnie z ustalonym 
z Zamawiającym wzorem,
prowadzenia miesięcznej ewidencji czasu pracy zgodnie z ustalonym 
z Zamawiającym wzorem i przekazywania jej Zamawiającemu raz 
w miesiącu po wykonaniu zajęć, przy czym ewidencja czasu pracy każdorazowo musi być zatwierdzona przez dyrektora przedszkola,
sporządzenia pisemnej opinii o każdym uczestniku, wydanej na zakończenie jego udziału w projekcie,
innych dokumentów niezbędnych dla potrzeb realizacji projektu.
Ścisłej współpracy z osobami nadzorującymi projekt, dyrektorem przedszkola.
Prowadzenia dokumentacji zdjęciowej z przeprowadzonych zajęć, przy czym dokumentacja zdjęciowa powinna być przekazywana Zamawiającemu nie rzadziej niż raz w miesiącu, opisane w następujący sposób: nazwa zajęć_nazwa przedszkola_nazwisko prowadzącego_m-c_rok, przykładowy opis: rewalid_AKUKU_Nowak_10_2016.
Zapewnienia Zamawiającemu oraz osobom jego reprezentującym wstępu na zajęcia prowadzone w ramach przedmiotowego zamówienia.
Informowania uczestników projektu o współfinansowaniu zajęć ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Społeczny).
Ochrony powierzonych mu informacji, które mogą stanowić dane osobowe uczniów, zwłaszcza informacji wrażliwych, zgodnie z ustawa 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
Informowania dyrektora przedszkola oraz Zamawiającego o wystąpieniu okoliczności losowych uniemożliwiających prowadzenie danych zajęć zgodnie z harmonogramem, w terminie najpóźniej 1 dzień przed rozpoczęciem tych zajęć.
Po zakończeniu realizacji zamówienia do przekazania całej dokumentacji związanej z wykonaniem umowy Zamawiającemu. 
Przestrzegania prawidłowej promocji projektu. Oznaczenia wszelkich dokumentów dotyczących realizacji zajęć za pomocą zestawienia znaków zawierających informacje o programie, składające się ze znaku Funduszy Europejskich z podpisem „Program Regionalny”, oficjalnego logotypu promocyjnego województwa śląskiego oraz znaku Unii Europejskiej wraz z podpisem Europejski Fundusz Społeczny, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014–2020 (Europejski Fundusz Społeczny).
W przypadku usprawiedliwionej nieobecności, Wykonawca zobowiązany jest odpracować zajęcia w innym, uzgodnionym przez Strony terminie. 
W przypadku usprawiedliwionej dłuższej nieobecności (np. z powodu choroby), Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zastępstwo na czas swojej nieobecności. Zastępująca osoba powinna posiadać kwalifikacje nie mniejsze niż osoba zastępowana.
Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014–2020.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Zamówienie składa się z: 
A – zajęcia rewalidacyjne dla 4 dzieci w Przedszkolu Niepublicznym „Akuku” w Żywcu.

OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA
W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia publicznego zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć:
okresu i harmonogramu realizacji umowy,
ostatecznej liczby godzin do zrealizowania,
ostatecznej liczby uczestników,
zwiększenia wartości zamówienia w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia publicznego określonego w umowie.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajęć, z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu.
WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiot Zamówienia realizuje się zgodnie z postanowieniami zawartymi we Wzorze Umowy, a w szczególności:
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od 01.10.2016 r. do 30.09.2017 r.
Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zamówienia: 
rozliczenie finansowe przeprowadza się na podstawie liczby przeprowadzonych w danym miesiącu godzin zajęć oraz odpowiadających im cen ryczałtowych za 1 godzinę zajęć przedstawioną w ofercie,
płatność za należycie wykonaną usługę w danym miesiącu reguluje się w terminie do 14 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury wraz z ewidencją czasu pracy i listą obecności, dokumentującą zrealizowane usługi edukacyjne.

WIEDZA I DOŚWIADCZENIE
Zamawiający uzna warunek w zakresie doświadczenia za spełniony, jeżeli Wykonawca za pomocą stosownego dokumentu (np. świadectwo pracy, referencje, list polecający, oświadczenie, opinia itp.) wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał usługi polegające na prowadzeniu zajęć rewalidacyjnych z dziećmi w wieku przedszkolnym w wymiarze łącznym min. 100 godzin. lub posiada minimum roczne doświadczenie w prowadzeniu zajęć rewalidacyjnych z dziećmi w wieku przedszkolnym.
Zamawiający uzna warunek w zakresie wiedzy za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada oraz udokumentuje:
kwalifikacje do prowadzenia zajęć rewalidacyjnych zgodne z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli – kwestionariusz osobowy, oryginał lub kserokopia dyplomu.
ukończone studia wyższe w zakresie pedagogiki + studia podyplomowe z zakresu oligofrenopedagogiki lub pedagogiki specjalnej z rewalidacją – oryginał lub kserokopia dyplomu.
Dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej i opatrzonej klauzulą „za zgodność z oryginałem” przez osoby do tego uprawnione zgodnie z § 7 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. poz. 231). Dokument wielostronicowy przedłożony w formie kserokopii winien być potwierdzony za zgodność 
z oryginałem na każdej stronie.
Złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. nie poświadczone przez wykonawcę za zgodność z oryginałem odpisy lub kopie) traktowane będzie jak jego brak.
Zamawiający nie dopuszcza zmiany kadry wskazanej w ofercie 
z zastrzeżeniem wyjątkowych przypadków uznanych przez Zamawiającego.

ZAWARCIE UMOWY
Jednocześnie przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu dokumenty potwierdzające wykształcenie oraz staż i doświadczenie wskazanej kadry w załączniku nr 3 oraz oświadczenie o niekaralności tychże osób wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
W wypadku nieprzedłożenia ww. dokumentów przez Wykonawcę Zamawiający uzna, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy.



WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, wobec którego:
wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych.
Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, 
a Wykonawcą, polegające na: 
Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 
Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji 
Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 
Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

 KRYTERIA WYBORU OFERTY
W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące kryteria: 
Kryterium 1: Cena – waga punktowa 80%.
Kryterium 2: Doświadczenie – waga punktowa 20%.
9.1. Cena – waga 80% 
Kryterium 1: Cena – waga punktowa 80% – max 8 pkt. (8 pkt. zostanie przyznane ofercie z najniższą ceną, a każda kolejna oferta, z wyższą ceną, otrzyma o 1 punkt mniej od poprzedniej – aż do 0 punktów dla oferty dziewiątej i kolejnych). Cena ofertowa jest to cena ryczałtowa za wykonanie całego przedmiotu zamówienia 
w określonym terminie wraz z podatkiem VAT. Cena powinna uwzględniać wszystkie prace i czynności oraz koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Każdy Wykonawca może podać tylko jedną cenę, oferty z cenami wariantowymi będą odrzucone.
Doświadczenie – waga 20% 
Kryterium 2: Doświadczenie Wykonawcy – waga punktowa 20% – max 2 pkt. Kryterium będzie weryfikowane na podstawie złożonej w treści oferty deklaracji Wykonawcy o liczbie zrealizowanych godzin zajęć rewalidacyjnych:
Dla Wykonawców z doświadczeniem w prowadzeniu zajęć rewalidacyjnych od 150 do 300 godzin zostanie przyznany 1 punkt.
Dla Wykonawców z doświadczeniem w prowadzeniu zajęć rewalidacyjnych powyżej 300 godzin zostaną przyznane 2 punkty.
Wybrana zostanie oferta o najwyższej łącznej liczbie punktów.

 ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który: 
złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego,
złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu określonych w pkt. VIII,
nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 
Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia i średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

 SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY
Wykonawca ma obowiązek dołączenia do oferty: 
oświadczenia o braku powiązań, stanowiącego integralną część zapytania ofertowego (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) 
formularza oferty (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) 
wykazu kadry, za pomocą której Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego)
Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
Złożona oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim czytelną techniką. Wszystkie strony oferty powinny zostać trwale spięte, zaś oferta podpisana i parafowana przez Wykonawcę. 
Oferty powinny zostać dostarczone osobiście, pocztą tradycyjną lub kurierem na adres biura projektu Zamawiającego: 
34-300 Żywiec, ul. Komisji Edukacji Narodowej 15
Koperta powinna być odpowiednio oznaczona:
„Zapytanie ofertowe: Prowadzenie zajęć rewalidacyjnych dla dzieci w Przedszkolu Niepublicznym „Akuku” w Żywcu w ramach projektu pn. „Akuku! Rośnij z nami!”
Zamkniętą kopertę, zawierającą ofertę, należy złożyć w biurze projektu Zamawiającego: 34-300 Żywiec, ul. Komisji Edukacji Narodowej 15 w terminie do 21.09.2016 r. do godz. 10:00. (decyduje data i godzina wpływu do biura projektu Zamawiającego). 
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny. 
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy 
z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający, Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania.
W przypadku, gdy nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.
W przypadku przyznania tej samej punktacji dwóm lub więcej Wykonawcom, którzy złożyli ofertę z identyczną ceną, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach.
Osoba uprawniona do kontaktów z oferentami:
Benedykt Biegun tel. 531 361 131, e-mail: kontakt@akukuzywiec.pl.
Załączniki:
Załącznik nr 1 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych
Załącznik nr 2 Formularz ofertowy
Załącznik nr 3 Wykaz kadry, za pomocą której Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia
Załącznik nr 4 Wzór umowy
Załącznik nr 5 Oświadczenie o niekaralności (w przypadku wyboru oferty)
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